
 

 

 

 

 

 

ПОШАГОВАЯ ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ ШКОЛЬНОГО 

КООРДИНАТОРА ПО ДОБАВЛЕНИЮ УЧАСТНИКОВ НА 

ОЛИМПИАДЫ. 

1 способ. По одному 

2 способ. Массовое добавление. По шаблону. 

  



1 способ. По одному. 

1. Перейти в раздел «Участники». Нажать «Добавить». 

 

2. Выбрать участника из числа пользователей. Если пользователя нет, добавить 

через раздел «Пользователи» или через кнопку №2 (на скриншоте) 

 

  



3. Выбрать возрастную группу (класс за который выполняет задания участник). 

Проверить/добавить общую информацию. 

 

4. Проверить образовательную организацию, класс. Ввести ФИО преподавателя. 

 

  



5. Подгрузить подписанные согласия (не требуется подгружать в систему, если 

ранее уже добавлялись по другим предметам), проставить галочки, нажать 

сохранить. 

 

6. Заявка со статусом «требует подтверждения» появится в системе 

 

  



7. Изменить статус на «Подтверждена»:  

1. Выбираем все заявки 

2. Выбираем подтвердить 

3. Нажимаем выполнить 

 

  



2 способ. Массовое добавление. По шаблону. 

1. Перейти в раздел «Участники». Нажать «Загрузки». 

 
 

2. Переходим во вкладку «Загрузка данных» (1) и жмем на «шаблон» (2). Он 

скачается. 

 

  



3. Заполняем шаблон:  

Обязательные пункты: 

Возрастная группа (Из выпадающего списка); 

Фамилия; 

Имя; 

Отчество; 

Дата рождения (формат дд.мм.гггг); 

Пол (Из выпадающего списка); 

Гражданство (Из выпадающего списка); 

СНИЛС (формат 123-456-789 10); 

Класс обучения (Из выпадающего списка); 

ФИО преподавателя. 

 

Столбец "Регистрационный номер заявки" не заполняем. 

Ячейку А2  не редактировать 

 

!Информация об участниках заполняется строго по шаблону! 

 

 
4. Прикрепляем заполненный шаблон (1) и жмём загрузить (2) 

 

5. В случае правильного заполнения отобразиться сообщение: 

 



6. Заявки отобразятся со статусом подана: 

 

7. Для того, чтобы согласия отобразились в списках: Через настройки отображения 

(1) выбираем согласия (2) и жмем применить. 

 

8. Где нет согласий жмем редактировать и прикрепляем сканы согласий (На данный 

момент 17.09.2025 этот пункт обязателен, без него заявку не 

принять/подтвердить. Об изменениях сообщим дополнительно) 

 

  



9. Меняем статус на «подтверждена»: Выбираем заявки (1), выбираем «принять»/ 

«подтвердить» (2), жмем «выполнить» (3). 

 


